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   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนเบญจมราชรังสฤษฎิ์     สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 6                    .
ที่





 วันที่         เดือน           
       พ.ศ.                   .
เรื่อง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเบญจมราชรังสฤษฎิ์


ตามที่ โรงเรียนได้อนุญาตให้ ข้าพเจ้า                                                                        .ตำแหน่ง          คศ.         สังกัดกลุ่มสาระ/งาน/ฝ่าย                                       โรงเรียนเบญจมราชรังสฤษฎิ์เดินทางไปราชการ ตามบันทึกข้อความที่                                   ลงวันที่                                             .หลักสูตร                                                                                                                              .สถานที่                                                                               ถนน/ตำบล                                   .อำเภอ                                                        จังหวัด                                                                .         

ข้าพเจ้า มีความจำเป็นขออนุญาตใช้รถส่วนตัว เนื่องจาก                                                 .
                                                                                                                                        .

โดยรถยนต์ส่วนตัว  ยี่ห้อ
                       หมายเลขทะเบียน                               เดินทางไปราชการครั้งนี้ 
วันที่        เดือน                         พ.ศ.                 ถึงวันที่         เดือน                       พ.ศ.                 .
รวมระยะทางจาก ( บ้านพัก  ( สถานที่ทำงาน ถึงสถานที่อบรม ไป – กลับ รวมระยะทาง               กิโลเมตร  และขอเบิกค่าชดเชยน้ำมันกิโลเมตรละ  4  บาท  เป็นเงิน                 บาท  (                                       ) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




ลงชื่อ                                  ผู้ขออนุญาต




      (                                    )




ลงชื่อ                                  หัวหน้ากลุ่มสาระ/งาน/ฝ่าย




      (                                    )
ลงชื่อ                                    



ลงชื่อ               

 .
         ( นายอดินันท์  เดชพงษ์ )




        ( นายวีระชัย  ตนานนท์ชัย )
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงบประมาณ



ผู้อำนวยการโรงเรียนเบญจมราชรังสฤษฎิ์
แบบ  บก. 111
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 6
	วัน  เดือน  ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	ค่าชดเชยน้ำมันรถยนต์ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ  
	
	

	
	หมายเลขทะเบียน
	
	

	
	ออกจากบ้านเลขที่                    ตำบล
	
	

	
	อำเภอ                                 จังหวัด
	
	

	
	ถึง สถานที่อบรม
	
	

	
	รวมระยะทางไป-กลับ                    กิโลเมตร  ๆ ละ 4 บาท
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	 
	
	

	
	
	
	

	
	รวมทั้งสิ้น
	
	



รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)…………………………………………………………………………………………… ……….…………..



ข้าพเจ้า  ........................................................................... ตำแหน่ง ...........................................
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 6 ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้




            
ลงชื่อ………………………………………………………… ผู้ขอรับเงิน





         
      (................................................................)




                           
วันที่………………เดือน .............................  พ.ศ. ............ 
แบบสำหรับใช้เดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัว  พร้อมแนบบันทึกขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวในการเดินทางแนบประกอบด้วย
